T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

ZABITA DAIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amac ve Kapsam
MADDE 1- (1) Bu y6netmeligin amaci, Mugla Biiyiiksehir Belediyesi hedef ve ilkeleri
dogrultusunda kamu kaynaklariin etkili ve verimli kullanilmasi, yerel hizmetlerin dengeli
dagiliminin temin edilmesi, Mugla Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan sunulan hizmetlerde
kalitenin artirilmasi ve vatandaglarimiza ¢agdas yasamin gereklilikleri dogrultusunda hizmet
vermek i¢in; Zabita Dairesi Baskanligi ve bagli birimlerin c¢alisma usul ve esaslarii
diizenlemektir.
(2) Bu Yonetmelik, Zabita Dairesi Baskanligi ve bagli sube midiirliklerinin hizmet,
faaliyet ve ¢aligmalarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu,
1608 sayili Umuru Belediyeye Miiteallik Ahkdmi Cezaiye Hakkinda 16 Nisan 1340 Tarih Ve
486 Numarali Kanunun Bazi Maddelerini Muadil Kanunu, 5326 sayili Kabahatler Kanunu,
1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu, 11/07/2007 tarith 26490 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Belediye Zabita Yonetmeligi, 18.12.2021 tarihli 31693 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Belediye Zabita Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik,
10/08/2005 tarih 25902 sayili Resmi Gazetede yaymmlanan Is Yeri A¢ma ve Calisma
Ruhsatlarma iliskin Y6netmelik, 7201 sayili Tebligat Kanunu, 775 sayili Gecekondu Kanunu,
3194 sayili Imar Kanunu, 3621 sayili Kiy1 Kanunu, 618 sayili Limanlar Kanunu, 2872 sayili
Cevre Kanunu, 5957 sayil1 Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi bulunan Diger
Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun, 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu,
4925 sayilh Karayolu Tasima Kanunu, 22.02.2007 tarihli Belediye ve bagli Kuruluslar ile
Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarna Dair Yonetmelik, Mugla
Biiyliksehir Belediyesi Hal Yonetmeligi ve tabi oldugu diger mevzuatlar dayanilarak
hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) Belediye/Kurum: Mugla Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Belediye Meclisi: Mugla Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

c) Belediye Enciimeni: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

¢) Belediye Baskani: Mugla Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

d) Baskanlik : Mugla Biiyiiksehir Belediye Bagkanligini,

e) Ust Yonetim: Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciliklarimni,
f) Genel Sekreter: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

g) Genel Sekreter Yardimceisi: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreter Yardimcisini,
g) Daire Bagkani: Zabita Dairesi Baskanini,

h) Sube Miidiirliigii: Zabita Dairesi Bagkanligina Bagli Sube Miidiirliiklerini,



1) Sube Miidiirii: Zabita Dairesi Bagkanligina bagh Sube Miidiirlerini,

1) Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Cevre Koruma ve
Kontrol Dairesi Bagkanligina bagli Ruhsat ve Denetim Sube Midiirligi,

j) Kanun: Bu Yonetmeligin dayanagi olan Kanunu,

k) Yonetmelik: Bu Yonetmeligi,

I) Yonerge: Zabita Dairesi Bagkanligina bagl Sube Miidiirliiklerinin Y dnergelerini,

m) UKOME: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Ulasim Koordinasyon Merkezi,

n) AYKOME: Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Altyapt Koordinasyon Merkezi,

0) Zabita Personeli: Zabita Dairesi Baskani, Zabita Sube Miidiirleri, Zabita Amirleri,
Zabita Komiserleri ve Zabita Memurlarini ifade eder.

IKINCI BOLUM

Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Teskilat
MADDE 4- (1) Zabita Dairesi Baskanliginin teskilat yapis1 asagidaki sekildedir;
a) Zabita Sube Midiirliigi
b) Cevre ve Imar Zabitas1 Sube Miidiirliigii
C) Zabita Trafik Sube Midiirligii
¢) Zabita Denetim Sube Miidiirliigii
d) Hal Sube Midiirliigi
(2) Sube Midiirliiklerinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 Yoénerge ile diizenlenir.

Zabita Dairesi Baskanhginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 5- (1) Zabita Dairesi Bagkanliginin Gorev ve Yetki ve Sorumluluklari sunlardir;

Mugla Biiyliksehir Belediyesinin yetkili ve sorumlu oldugu alanlarin diizenini, halkin
saglik, selamet, huzur ve siikinunu saglayip korumak amaciyla: 6360 sayili On Dért ilde
Biiyiliksehir Belediyesi biinyesi ve Yirmi Yedi ilge kurulmasi ile bazi kanun ve kanun
hilkmiinde kararnamelerde Degisiklik yapilmasina dair kanun, 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 1608 sayili Kanun, 5326 sayili Kabahatler
Kanunu, 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu, 11/07/2007 tarih 26490 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Belediye Zabita Yonetmeligi, 18.12.2021 tarihli 31693 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Belediye Zabita Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair
Yonetmelik, 10/08/2005 tarih 25902 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Is Yeri A¢gma ve
Calisma Ruhsatlarina iliskin Yénetmelik, 7201 sayili Tebligat Kanunu, 775 sayili Gecekondu
Kanunu, 3194 sayili Imar Kanunu, 3621 sayili Kiy1 Kanunu, 618 sayili Limanlar Kanunu, 2872
sayilt Cevre Kanunu, 5957 sayili1 Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi bulunan
Diger Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun, 2918 sayili Karayollar1 Trafik
Kanunu, 4925 sayili Karayolu Tasima Kanunu, LPG Yonetmeligi, 19/12/2007 tarih 26735
sayllt Remi Gazetede yayimlanan Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yo6netmelik ve
tabi oldugu diger mevzuatlar ile zabitaya verilmis gorev ve hizmetleri yerine getirir.

Zabita Dairesi Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 6-(1) Zabita Dairesi Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Dairesine bagli birimlerin g¢alismalarin1 Stratejik Plan ve Performans Programi
cer¢evesinde koordine eder.

b) Performans programina uygun olarak dairesinin biitgesini hazirlar ve onaya sunar,



€) Harcama yetkilisi olarak her yil is ve islemlerin amaglara, mali yonetim ilkelerine,
kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirmek ve i¢ kontrol giivence
beyanini diizenleyerek birim faaliyet raporlarina eklemek,

¢) Mugla Biiyiiksehir Belediyesi yetki ve sorumluluk alaninda bulunan yerlerde zabita
hizmetlerinin yiiriitilmesini saglar.

d) Belediye Baskani, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilar: tarafindan verilen
emir ve talimatlar yerine getirir, Belediye Meclisi, Belediye Enciimeni Kararlarini uygular.

e) Zabitanin gorevleri ile ilgili konularda, Sube Miidiirliikleri aras1 koordineyi saglar, Sube
Midiirliiklerinin ¢aligmalarini denetler, emir ve talimatlar verir.

f) Daire Bagkanligina gelen evraklar ilgili sube miidiirliigiine havale eder, takibini yapar.

g) Diger Daire Baskanliklar ile yiiriitiilen ortak projelerde koordinasyon ve bilgi akigini

saglar.

g) Ilce Belediyelerinin Zabita Miidiirliikleri ile koordinasyonu saglar.

h) Kamu Kurum ve Kuruluslari ile koordinasyonu saglar.

1) Daire Baskanliginin gorev alanina giren konularda yurt i¢i ve yurt dist seminer,
konferans, egitim programlar1 ve toplantilara Daire Baskanlig1 personelinin katilimini saglar.

i) Daire Bagkanligi tarafindan yazigmalar1 imzalar.

J) Sube Miidiirliikleri tarafindan hazirlanan evraklar1 ve ¢aligmalar1 denetler, yonlendirir,

onaylar.

k) Disiplin Amiri olarak ilgililer hakkinda Disiplin Amirligi gorevini ytiriitiir.

I) Daire Bagkanliginin personel planlamasini yapar, performans gelisimlerini izler, inceler,
degerlendirir ve denetler, verim diisiikliigii varsa bunun sebebini arastirir ve gerekli tedbirleri
alir.

m) Gorevin gerektirdigi nitelik ve kriterlere uygun personel segiminde, gorevden
alimmalarinda, terfi ve atamalarinda, ddiillendirme ve cezalandirmalarinda {ist yoneticilerine
onerilerde bulunur, yillik izinleri planlar.

n) Personelin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda
personeline yardimcei olur.

0) Arag-gerecin verimli kullanilmasini saglar.

6) Is Giivenligini saglanmasi ve ¢alisma ortaminin iyilestirmesi yoniinde calismalar saglar.

p) Daire Baskanliginin biitgesini hazirlar, etkin ve verimli sekilde kullanilmasin1 saglar.

r) Daire Baskanligi faaliyet raporunu hazirlar, hazirlatir.

s) Daire Baskanlig1 arsivini olusturur, arsiv ¢alismalarini yapar, yaptirir.

s) Daire Bagkanligini ilgilendiren konularda Belediye Meclisi ve Belediye Enclimenine
teklifte bulunur.

t) Mevzuatla zabitaya verilen gérevleri yapar.

Zabita Sube Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Zabita Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Zabita hizmetlerinin yiiritiilmesi ile ilgili Zabita Dairesi Bagkan1 bagli bulunulan Genel
Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi ve Biiyliksehir Belediye Baskaninca uygun goriilen
gorevleri yerine getirir.

b) Zabita Dairesi Bagkanlig1 birimleri arasinda hizmetlerin yerine getirilmesi bakimindan
uyum ve koordinasyonu saglamak,

C) Zabita Sube Miidiirliigiine fiziksel ve elektronik ortamda gelen resmi yazilarin kayat,
havale ve dagitim islemlerini yapmak,

¢) Zabaita telsiz haberlesme sisteminin stirdiiriilebilirligini saglamak,
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d) Zabita Dairesi Baskanligi hizmet binalarindaki internet, telefon, kalorifer, elektrik, su
vb. tesisatlar, demirbas esya ve mefrusatin bakim, onarimi ile motorlu hizmet araglarinin bakim,
onarim taleplerini saglamak,

e) Zabita Dairesi Bagkanligi biinyesinde personel devam ve kontrol, arag takip, ayniyat, e-
denetim ve benzeri bilgi teknolojisi sistemlerinin kurulus, kullanim ve gelisimi taleplerini
saglamak,

f) Zabita Sube Midiirliigliniin gérev alani ile ilgili vatandas sikayetlerini degerlendirmek
ve siiresi iginde ¢ozlime kavusturmak,

0) Ilce belediye zabitast ile birlikte gérev yapildig1 durumlarda koordinasyonun biiyiiksehir
belediye zabitasinca saglamak,

g) Is Saghg ve Giivenligi Kanunu ve ilgili diger mevzuat geregi, Zabita Sube
Midiirliigiinde c¢alisan personelin ve talep dahilinde Daire Bagkanligina bagli Sube
Miidiirliiklerinin is saglig1 ve giivenliginin saglanmasi ve mevcut saglik ve glivenlik sartlarinin
tyilestirilmesi icin gerekli tedbirleri almak,

h) Zabita Dairesi Baskanligi’nin arsiv hizmetlerinin yiiriitiillmesini saglamak,

1) Mevzuatla zabitaya verilen gorevleri yapar.

Cevre ve Imar Zabitasi Sube Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8 (1) Cevre ve Imar Zabitas1 Sube Miidiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir;

a) Belediyemizin yetkili oldugu ve islettigi alanlardaki sihhi igyerleri ile umuma agik
istirahat ve eglence yerlerini denetler.

b) 1. Smf Gayri Sthhi Miiessese ruhsatina tabi is yerlerini Ruhsat ve Denetim Sube
Midiirligi ile denetler.

¢) LPG ve akaryakit istasyonlarini Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii ile denetler.

¢) Belediyemiz Enciimenince alinan kapatma kararlarini uygular ve takibini yapar. Gerekli
sartlar1 yerine getiren igyerlerinin miihiirlerini ilgili birimlerin talebi dogrultusunda acar.

d) Ilce Belediyesinin gorev, yetki ve sorumluluk alaninda bulunan ruhsatsiz veya ruhsata
aykir1 faaliyette bulundugu bildirilen veya tespit edilen isyerlerini ilgili ilce belediyesine
bildirir.

e) Cevre denetimi yapar. Insaat atik ve artiklarini yasal dokiim alanlar1 disina dokenler
hakkinda idari para cezas1 uygular. Hafriyat topragi dokenleri ilgili birimlere bildirir.

f) Tiiketici Koruma Kanunu kapsaminda tiiketici haklar1 konusunda ¢alismalar yiiriitiir.

g) Yetki ve sorumluluk alanlarinda bulunan ilan ve reklamlar hakkinda denetimler yapar,
izinsiz konumlandirilan ilan ve reklamlar hakkinda yasal islemi yapar.

g) 1608 Sayili Kanun ve 5957 Sayili Kanun kapsaminda tanzim edilen ve ilgilisine teblig
edilen tutanaklarin kaydini alip enclimene sevkini saglar.

h) Mevzuatla zabitaya verilen gorevleri yapar.

Zabita Trafik Sube Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 9- (1) Zabita Trafik Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;
a) Zabita Trafik Sube Midiirliigli, Mugla Biiyiiksehir Belediyesi smirlari igerisinde
gorevlidir.
b) Belediyemiz sinirlari igerisinde kanun ve yonetmeliklerde belediye trafik zabitasinca
yerine getirilecegi belirtilen trafik ile ilgili gérevleri yapar ve yetkileri kullanir.



c) Belediyemiz karar organlari tarafindan alinan Zabita Trafik Sube Midirligiini
ilgilendiren kararlar ile Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Emir ve Yasaklar Yonetmeligi’ne aykir
hareket edenler hakkinda gerekli yasal islemleri uygular.

¢) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tasiyan giinlerde ve Belediyemizce
yapilan etkinlik ve torenlerde Zabita Trafik Sube Miidiirliigliniin sorumlulugundaki hizmetleri
yerine getirir.

d) Yetkili organlarin karari uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu iizerinde
isletilen her tiirlii servis, toplu tagima araglari ile taksilerin sayilarini, bilet, iicret ve tarifeleri ile
zaman ve giizergahlarini denetler.

e) Kanunlarla belediyemize verilen trafik gérev ve yetkileri ytirtitiir.

f) Biiyiiksehir Belediyesince ana cadde, bulvar ve meydanlarda yapilan alt yap1
caligmalarinda UKOME ve AYKOME tarafindan alinan karar dogrultusunda Zabita Trafik
Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren ¢aligmalar1 yapar.

h) Belediyemizce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlari ilgili birime iletir.

i) UKOME Kkararlarinin yasaklar boliimiindeki maddelere Belediyemiz sinirlart iginde
uymayanlar hakkinda tutanak diizenler.

J) Mevzuatla zabitaya verilen gorevleri yapar.

Zabita Denetim Sube Miidiirlugiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Zabita Denetim Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

sunlardir;

a) Belediyemiz karar organlari tarafindan alinan Zabita Denetim Sube Midirliigiini
ilgilendiren kararlar ile Mugla Biiyiiksehir Belediyesi Emir ve Yasaklar Yonetmeligi’ne aykiri
hareket edenler hakkinda gerekli yasal islemleri uygular.

b) Belediyemizin sorumlulugunda bulunan parklar ve yesil alanlarda bulunan bitki ortiisii
ve agaclara zarar verenler hakkinda yasal islem yapar.

c) Yollar ve kaldirimlarda izinsiz kaz1 yaparak veya baska bir sekilde kaldirim evsafini
bozanlar hakkinda yasal islem yapar.

¢) Yetki ve sorumluluk bolgesinde bulunan alanlarda her tiirlii isgal unsurlar1 hakkinda
gerekli denetimleri yapar, usulsiiz isgal unsurlar1 hakkinda gerekli yasal igslemi yapar.

d) Yetki ve sorumluluk bolgesinde bulunan alanlarda dilencilik yaptigi tespit edilenler
hakkinda yasal islem yapar.

e) Yetki ve sorumluluk bdlgesinde seyyar saticilar hakkinda gerekli yasal islemi yapar.

f) Yetki ve sorumluluk bolgesinde bulunan alanlarda ¢igirtkanlik yapanlar hakkinda
gerekli yasal islem yapar.

g) Biiyiiksehir Belediyesince ana cadde, bulvar ve meydanlarda yapilan alt yapi
caligmalarinda UKOME ve AYKOME tarafindan alinan karar dogrultusunda Denetim Sube
Miidiirligiini ilgilendiren ¢aligmalari yapar.

g) Biiyiiksehir Belediyemize ait mallara zarar verenler hakkinda tutanak tanzim eder ve
ilgili daire baskanliklar ile gerekli koordineyi kurar.

h) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile diger 6zel giinlerde yapilacak torenlerin gerektigi
hizmetleri yerine getirir.

1) Mugla Biiyliksehir Belediyesi ve giivenlik hizmeti verilen bagli birimlerinde, 5188
sayil1 yasadan dogan giivenligin saglanmasi konusunda kontrolii saglamak, muhtemel yikici
faaliyetlere karsi caydirici, 6nleyici ve durdurucu tedbirleri almak, olas1 tehdit ve saldirilara
karst ilgili mercileri vakit gecirmeden uyarmak,



i) Belediyemize bagl birimler tarafindan giivenlik hizmeti verilmesi istenen birimlerin,
ozel giivenlik personeli taleplerini degerlendirip, uygun gériilen birimler i¢in Ozel Giivenlik
izni i¢in gerekli calismalar: yapar,

J) Belediyemize bagli birimler tarafindan giivenlik hizmeti verilmesi istenen birimlerin
gorevlendirilen 6zel giivenlik gorevlilerinin 6zliik iglemlerini yliriitmek.

k) Ilimizi ziyaret eden yerli ve yabanci turistlerin huzur ve esenlik icinde ziyaretlerini
gerceklestirebilmeleri i¢in Belediyemiz birimleri ile koordineli olarak ¢aligmalar yiiriitiir.

I) Esnaf ve sanatkarlar ile belediyemiz arasinda koordinasyonu saglar.

1) Esnaflarimizi ziyaret ederek esnafin isteklerini ve sikayetlerini dinler, fikir alis
veriginde bulunur ve gelen taleplere istinaden gerekli ¢alismalar yapar.

2) Esnaf ve sanatkarlardan gelen talepleri, beklentileri, problemleri ¢oziime
kavusturmak i¢in girisimlerde bulunur, mevzuat ¢ergevesinde hizmetleri yiiriitiir.

m) Mevzuatla zabitaya verilen gorevleri yapar.

Hal Sube Miidiirligiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Hal Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Yas sebze ve meyve toptan ticaretinin kalite, standart ve saglik kurallarina uygun olarak
serbest rekabet sistemi i¢erisinde yapilmasini saglamak,

b) Uretici ve Tiiketiciler ile yas sebze ve meyve ticaretini meslek edinenlerinin ¢ikarlarini
dengeli ve esit sekilde kullanmak,

€) Sorumlulugunda bulunan Karagulha, Ortaca, Karadere, Kumluova Yas sebze ve meyve
toptanct Hallerin modern, ¢agdas bir alt ve {ist yap1 sistemine kavusturmak,

¢) Hallerde kendilerine yer tahsis edilen komisyonculardan, yasal mevzuat ¢gergevesinde
dogan Belediye payini tarh, tahakkuk ve tahsil islemlerini yapmak,

d) Hal’de kendilerine is yeri tahsil edilen komisyoncu esnafin aylik is yeri tahsis
ticretlerinin takibini yapmak,

e) Sebze/Meyve iireticilerinin yetistirip satilmasi i¢in hal komisyoncularina génderdikleri
mallarin {icretlerinin tahsili ile ilgili ortaya ¢ikan anlagmazlik ve ihtilaflarin ¢oziilmesini
saglamak

f) Kayit dis1 yollarla sehre mal girigini 6nleyici tedbirleri almak, gayri yasal mal girisleri
ile ilgili caydirici kanuni miieyyideleri uygulamak

g) Yas sebze ve meyvelerin hallere giris ve ¢ikisi ile muhafaza, depolama ve satigini kanun
ve yonetmeliklerde diizenlenen hiikiimlere uygun olarak yapilmasina iliskin konularda her tiirlii
onlemlerin alinmasini ve uygulanmasini saglamak,

g) Yasalarla belirlenmis gerceve icerisinde diger yiikiimliiliikklerin yerine getirmektir.

h) Mevzuatla zabitaya verilen gorevleri yapar.

Sube Miidiirlerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 12- (1) Sube Miidiirlerinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Belediye mevzuati, goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonerge ile Midiirliiklerine
verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince
kullanilmasindan bagli bulundugu, Daire Bagkanina, Genel Sekreter Yardimcisina, Genel
Sekreter ve Bagkanlik Makamina karsi sorumludur.

b) Sube Miidirligiiniin sorumluluk ve yetki alaninda zabita hizmetlerinin yiiriitiilmesini

saglar.

c) Belediye Baskani, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilar1 ve Daire Baskani
tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yerine getirir. Belediye Meclisi ve Belediye Enclimeni
kararlarin1 uygular.



¢) Sube Miidiirliigiiniin gérevleri ile ilgili konularda, amirlikler aras1 koordineyi saglar,
amirliklerin ¢alismalarini denetler, amirlere emir ve talimat verir.

d) Sube Midiirliigiine gelen evraklar ilgili amirliklere havale eder, takibini yapar.

e) Sube Midiirliigi tarafindan yapilan yazigmalar1 imzalar.

f) Sube Miidiirliigiiniin biitgesini hazirlar, etkin ve verimli olarak kullanir.

g) Sube Miidiirliigliniin faaliyet raporunu hazirlar, hazirlatir.

&) Sube Miidiirliigiiniin stratejik plan ve performans programi ¢aligmalarini yapar, yaptirir.

h) Sube Miidiirliigiiniin arsivini olusturur, arsiv ¢calismalarini yapar, yaptirir.

1) Mevzuatla verilen diger gorevleri yapar.

i) Ust yonetimin talimati iizerine, ¢alismalar ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi inceleme
ve denetlemeye esas olmak tizere sunmakla ylikiimliidiir.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslar

Zabita Dairesi Bagkanhgimin ¢calisma usul ve esaslari

MADDE 13- (1) Zabita Dairesi Baskanliginin ¢aligsma usul ve esaslart sunlardir;

a) Daire Bagkanligina gelen evraklar evrak kayit sistemine kaydedilir.

b) Daire Baskani tarafindan ilgili Sube Miidiirliigiine havalesi gerceklestirilir.

C) Mevzuat gergevesinde degerlendirilen evrak imza asamalari tamamlandiktan sonra
ilgilisine gonderilir.

¢) Imza asamasi tamamlanan evraklarm arsiv niishalari, kayit islemleri sonrasinda standart
dosya planina uygun olarak arsivlenir.

d) Sube Miidiirliiklerinin ¢alisma usul ve esaslar1 Yonerge ile diizenlenir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiirirlik

MADDE 14- (1) Bu Yonetmelik, Belediye Zabita Yonetmeliginin 52’nci maddesi
hiikkmiince Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanliginin uygun goriisii alinarak Belediye
Meclisince kabul edilip, onaylanmasi sonrasinda 3011 Sayili Kanunun 2. Maddesi geregince
Belediyemizin www.mugla.bel.tr kurumsal internet adresinde yayimlandigi tarihi takip eden ilk
is giinii yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15- (1) Bu Yonetmeligin hiikiimlerini Ust Yonetim adina Genel Sekreter yiiriitiir.
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